SERVICO PUBLICO FEDERAL
I\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 002, DE 10 DE OUTUBRO DE 2019

Orienta acerca da utilizacdo de aparelhos
eletrbnicos portateis pessoal, inclusive
aparelho celular pessoal durante a jornada
de trabalho no CAU/MT.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO GROSSO —
CAU/MT, no uso de suas atribuic@es legais e institucionais, que Ihe confere o art. 35, inciso Il da
Lei 12.378/2010, art. 151, inciso XLV e art. 152 do Regimento Interno;

Considerando que o empregador tem o direito de regulamentar a forma como 0s empregados
devem utilizar os aparelhos eletrénicos portateis inclusive aparelho celular pessoal durante o horario
de trabalho;

Considerando que para adogdo das medidas, 0o CAU/MT deve levar ao conhecimento de seu quadro
de colaboradores o que é ou ndo permitido dentro das dependéncias da autarquia, inclusive para

conscientizagdo;

Considerando que o descumprimento de ordem expressa do empregador caracteriza ato de
insubordinacdo e quem deixar de executar suas tarefas para cuidar de interesse particular durante

a jornada de trabalho caracteriza desidia, devidamente elencadas no artigo 482 da CLT.
Considerando que a utilizagdo de aparelhos eletronicos portateis inclusive aparelho celular pessoal
durante a jornada de trabalho pode atrapalhar o servico do empregado e diminuir a produtividade

dos trabalhos desempenhados;

Considerando que a orientacdo acerca da ndo utilizacao de aparelhos eletrénicos portateis inclusive

aparelho celular pessoal durante a jornada de trabalho interfere no rendimento dos empregados;

Considerando a necessidade de reiterar a importancia do bom senso na utilizacdo de aparelhos

eletronicos portateis inclusive aparelho celular pessoal durante a jornada de trabalho

1/3

www.caumt.gov.br | atendimento@caumt.gov.br
Avenida Sao Sebastido, n° 3161, Edificio Xingu, 3° Andar, salas 301 a 305, Bairro Quilombo. Cuiaba-MT. CEP: 78045-000.


https://www.contabeis.com.br/termos-contabeis/clt/

SERVICO PUBLICO FEDERAL
] I\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

Considerando o art. 444 da Consolidacdo das Leis Trabalhistas;

RESOLVE:

Art. 1° Expedir instrucdo normativa que versa sobre orientacdo acerca da utilizacdo de aparelhos
eletrénicos portateis inclusive aparelho celular pessoal durante a jornada de trabalho no CAU/MT.

Art. 2° Autorizar a utilizagdo de aparelhos eletrénicos portateis inclusive aparelho celular pessoal nas
pausas de descanso, em caso de emergéncia, para fins institucionais ou desde que ndo afete os indicadores

de produtividade, metas e prazos.

Art. 3° Autorizar a utilizacdo de aparelhos eletronicos portateis inclusive aparelho celular pessoal durante

a jornada de trabalho com moderacéo para os fins previstos abaixo:
I - por motivo de maternidade ou aborto pessoal ou do cénjuge;;

Il - por motivo de acidente do trabalho pessoal, de conjuge, companheiro, ascendentes e descendentes,

madrasta ou padrasto, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos;;

I1l. por motivo de doenca pessoal, de cdnjuge, companheiro, ascendentes e descendentes, madrasta ou

padrasto, enteados, menor sob guarda ou tutela e irm&os ;

IV. por motivo de falecimento de cdnjuge, companheiro, ascendentes e descendentes, madrasta ou

padrasto, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos;
V. caso fortuito ou forca maior, devidamente justificado.

Paragrafo Unico: Os casos ndo previstos neste item serdo apreciados pela Geréncia Geral do CAU/MT e

na falta desta, pela Assessoria da Presidéncia e Comissoes;

Art 4° A autorizagao expressa nesta Portaria visa garantir e respeitar o direito a liberdade individual e de

comunicacao do empregado.

Art. 5° As orientacGes elencadas nesta Portaria visam auxiliar na produtividade, no bom senso do
comportamento profissional e utilizacdo de aparelhos eletronicos portateis inclusive aparelho celular
pessoal durante a jornada de trabalho.

Art 6° Serd vedado a utilizacdo de aparelhos pessoais em reunides, eventos ou missdes, devidamente
convocados, salvo casos expressos no paragrafo Gnico deste artigo.
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Paragrafo Unico: Poderd ser autorizado utilizacdo de aparelhos pessoais em reunifes, eventos ou
missGes, mediante solicitacdo expressa, desde que devidamente apreciado e autorizado pela Geréncia
Geral ou Assessoria da Presidéncia e Comissoes.

Art.7° Sera vedado tirar foto por meio de aparelhos eletrénicos portateis pessoal, inclusive aparelho
celular pessoal durante a jornada de trabalho nas dependéncias do CAU/MT, sem autorizacdo
expressa da Geréncia Geral ou Assessoria da Presidéncia e Comissoes.

Paragrafo Unico: Fica permito realizacdo de fotos pela Comunicacdo do CAU/MT nas dependéncias
do CAU/MT durante a jornada de trabalho para fins institucionais.

Art. 8° As autorizagdes expressas no art. 2° e 3° desta Portaria devem ser realizados em locais
especificos na sede do CAU/MT, determinado pela Geréncia Geral do CAU/MT.

Art. 9° O descumprimento desta Instru¢cdo Normativa acarretara em aplicacdo de penalidade ao

empregado/agente publico.

Art. 10° Dar-se-a conhecimento sobre a orientacdo acerca da utilizacdo de aparelhos eletronicos
portateis inclusive aparelho celular pessoal durante a jornada de trabalho no CAU/MT aos

empregados/ agentes publicos.

Paragrafo Unico: Os estagiarios do CAU/MT, devidamente regido pela Lei 11.788, de 25 de setembro
de 2008, devem estar cientes das orientacdes acerca da utilizacdo de aparelhos eletrénicos portateis

inclusive aparelho celular pessoal durante a jornada de atividade em estagio.

Art. 11° A utilizacdo indevida sera considerada indisciplina, ensejando infracdo disciplinar a ser

apurada mediante processo administrativo disciplinar.

Art. 9° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Cuiaba, MT, 10 de outubro de 2019.

André Nor
Presidente do CAU/MT
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