\ SERVICO PUBLICO FEDERAL
it I\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

PORTARIA NORMATIVA N° 06, DE 15 DE ABRIL DE 2021

Dispbe sobre os procedimentos a serem
adotados pela Fiscalizagdo do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo do Estado
de Mato Grosso-CAU/MT, quando
encontrado exercicio ilegal por pessoas
fisicas ndo Arquitetos e Urbanistas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO
GROSSO - CAU/MT, no uso de suas atribuicbes legais e institucionais, que lhe
confere o art. 35, inciso Ill da Lei 12.378/2010, art. 151, inciso XLV e art. 152 do
Regimento Interno do CAU/MT;

Considerando a Deliberagdo 597/2021 da CEP CAU/MT, de 15 de abril de 2021 que
dispde sobre os procedimentos a serem adotados para o Exercicio llegal da
Profisséo.

RESOLVE:

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS E DO OBJETO DA FISCALIZACAO

Art. 1° A fiscalizacdo do exercicio da Arquitetura e Urbanismo tem por objetivo garantir
a sociedade servigos de Arquitetura e Urbanismo de qualidade, com as condi¢cbes de
seguranca a vida e bem-estar a altura de suas necessidades, a serem prestados por
profissionais habilitados e registrados com a devida formac¢do académica e qualifica-
céo técnica em conformidade com a legislacéo vigente, e em especial:

| — coibir o exercicio ilegal da Arquitetura e Urbanismo;
Il — verificar o atendimento aos atos normativos do CAU e a lei;

lIl — verificar o atendimento as normas aplicaveis ao exercicio profissional da Arquite-
tura e Urbanismo.

Art. 2° O objetivo da fiscalizacdo de que trata esta Portaria € coibir o exercicio ilegal
da Arquitetura e Urbanismo em conformidade com a legislacéo vigente, no intuito de
proteger a incolumidade publica, por ser tratar de perigo concreto o exercicio ilegal da
profissdo de Arquiteto e Urbanismo.
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Art. 3° O objeto da fiscalizagdo € o exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo
abrangendo as atividades, as atribuicbes e os campos de atuacédo dos arquitetos e
urbanistas, na forma da Lei n°® 12.378, de 2010, e dos normativos do CAU/BR.

Paragrafo Unico. E também objeto da fiscalizagdo o dever de comunicar as autorida-
des competentes as eventuais infracdes constatadas as demais normas legais, técni-
cas e administrativas correlatas a execugao de atividades de Arquitetura e Urbanismo.

CAPITULO Il — DO EXERCICIO ILEGAL PROFISSIONAL

Art. 4° E exercicio ilegal da profissdo de Arquiteto e Urbanista exercer, promover, di-
vulgar que exerce ou oferecer atividade fiscalizada pelo Conselho de Arquitetura e
Urbanismo, sem registro no CAU.

Infrator: pessoa fisica (leigo ou graduado em Arquitetura e Urbanismo).

CAPITULO llll - DO REGISTRO DAS ACOES DE FISCALIZACAO
Secdo | — Do Relatdrio de Fiscalizagao

Art. 5° As acdes de fiscalizacdo de exercicio ilegal da profissdo empreendidas pelo
CAU/MT serao registradas em relatorios digitais de fiscalizacao.

8 1° Para os registros das acdes de natureza educativa, orientativa e preventiva, o
relatorio devera conter:

| — local e data da agdo, nome completo, nimero de matricula funcional e assinatura
do agente de fiscalizacdo ou responsavel pela acéo;

Il — tema, motivo, publico

alvo e numero de participantes;

[Il — descricdo resumida da atividade;

IV — registros audiovisuais e listas de presenca, quando possivel; e

V — registros de pecas de divulgacdo da acgéo, publicadas nos canais oficiais de co-
municagao.

§ 2° Para os registros das agdes de natureza corretiva, comunicativa e punitiva, o re-
latorio devera conter:

PORTARIA NORMATIVA N° 06, DE 15 DE ABRIL DE 2021



SERVICO PUBLICO FEDERAL
I\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

| — datas da realizacdo da acao de fiscalizacdo e da emissao do relatério, nome com-
pleto, nUmero de matricula funcional e assinatura digital do agente de fiscalizacéo;

Il — identificacdo da pessoa fisica fiscalizada, contendo nome e endere¢co completo e
CPF;

lIl — identificacdo da atividade fiscalizada, endereco e localizagdo georreferenciada,
guando couber, caracterizagdo de sua natureza e quantificacdo na unidade de medida
equivalente, sempre que possivel;

IV — identificacdo de Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) ou documento
equivalente relativo a atividade fiscalizada, se houver;

V — nome completo e numero de registro profissional no respectivo Conselho profissi-
onal do responsavel técnico pela atividade, quando for o caso;

VI — informacfes que atestem a efetiva participacdo do responsavel técnico na ativi-
dade fiscalizada, quando for o caso;

VII — descricdo minuciosa dos elementos que configurem infracdes a legislacdo pro-
fissional e caracterizacéo do fato gerador que justifigue a notificacdo da pessoa fisica
responsavel pela atividade fiscalizada, quando for o caso;

VIII — identificacdo do responsavel pelas informagfes prestadas sobre a atividade fis-
calizada, incluindo nome completo, funcdo exercida e contato telefénico, sempre que
possivel; e

IX — descricao de fato que caracterize embaraco ou resisténcia a fiscalizacao, quando
houver.

§ 3° Os relatérios digitais de fiscalizacdo deverdo ser disponibilizados por meio de
modulo eletronico de fiscalizagdo no SICCAU.

Art. 6° Ao relatorio de fiscalizacdo deverdo ser anexadas, sempre que possivel, copias
digitais de documentos que caracterizem as infracdes e a abrangéncia da atuacéao da
pessoa fisica responsavel pela atividade fiscalizada, tais como:
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| — contrato de prestacao do servigo referente a atividade fiscalizada;

Il — contrato social da pessoa juridica e suas alteracdes, se for o caso;

lll — projetos, laudos e outros documentos relacionados a atividade fiscalizada;

IV — fotografias da atividade fiscalizada;

V — declaracao do contratante ou de testemunhas; ou

VI — informacdo sobre a situacdo de registro do responsavel técnico perante o
CAU/MT, quando for o caso.

Art. 7°. Nos casos em que as informacdes apresentadas sejam insuficientes para ela-
boracéo do relatério de fiscalizacdo, conforme o disposto nos artigos antecedentes, o
agente responsavel devera requisita-las a quem couber por meio de comunicagao por
uma das formas do art. 19.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido o prazo de até 10 (dez) dias para manifestacdo do
requisitado a partir da data da comunicacao de requisicdo de informagdes, devendo
na requisicao ser alertado da pena de incorrer em infragdo por sonegacéo de informa-
¢ao, prevista na Resolugdo CAU/BR n° 198/2020.

Art. 8° Quando nado forem constatadas infracdes a legislacdo do exercicio ilegal pro-
fissional caberd ao agente de fiscalizagdo encerrar a agéo de fiscalizagéo.

Paragrafo unico. No caso de acao de fiscalizacdo por exercicio ilegal profissional ins-
taurada em razado do conhecimento do fato por meio de denuncia identificada, cabera
ao CAU/MT comunicar o denunciante quanto as conclusdes e encerramento da acéo
de fiscalizacéo.

Secéo Il — Da Notificacéo

Art. 9°. Constatada a ocorréncia de infracdo a legislacéo por exercicio ilegal profissio-
nal, cabera ao agente de fiscalizacdo emitir a respectiva notificagdo a pessoa fisica
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responsavel pela atividade fiscalizada, para adotar as providéncias necessérias a re-
gularizacao da situacédo, nos casos aplicaveis.

Paragrafo Unico — No caso de se tratar de exercicio ilegal da profissional em local si-
tuado na rede mundial de computadores (internet, redes sociais), devera ser emitida
notificacdo de retratacdo publica para pessoa fisica, de preferencia no mesmo local
gue exerceu o exercicio ilegal da profissdo, conforme modelo a ser emitido pela fisca-
lizacao.

Art. 10. A notificacdo emitida pelo agente de fiscaliza¢do conterd, no minimo, as se-
guintes informagdes:

| — nome, CPF ou CNPJ e endereco completo da pessoa fisica notificada;

Il — data da notificagdo, nome completo, numero de matricula funcional e assinatura
do agente de fiscalizacao;

lll — identificacdo da atividade fiscalizada, indicando sua natureza, finalidade e locali-
zacao georreferenciada, quando possivel, além do nome e endereco do contratante,
guando houver;

IV — fundamentacao legal que embasa a notificacao;

V — descricao detalhada da irregularidade constatada que caracteriza a infracdo, capi-
tulacdo desta e da penalidade cabivel, e valor da multa a que estara sujeita a pessoa
fisica notificada, caso néao regularize a situacdo no prazo estabelecido;

VI — indicacéo das providéncias a serem adotadas pela pessoa fisica notificada para
regularizar a situacdo, bem como se retratar publicamente, quando couber;

VII — indicacao de reincidéncia infracional, se for o caso;

VIII — indicacdo do prazo de 10 (dez) dias para que a pessoa fisica notificada regulari-
ze a situacéo.
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Paragrafo Unico - Nos casos de grande repercusséo e notoriedade, que podem carac-
terizar risco concreto de garantia do bem-estar e seguranca de pessoas indetermina-
das, inclusive de bens em situacdes que possam causar ameaca de danos, o agente
de fiscalizacdo conforme sua conveniéncia e poder de policia, devera encaminhar o
relatorio que trata o capitulo Il diretamente a autoridade competente conforme deter-
mina o art. 17 desta Portaria.

Art. 11. Os documentos apresentados pelo notificado, no curso do prazo para regula-
rizacao previsto no inciso VIII do art. 10, que, sob qualquer designagao, importarem
contrariedade com os termos da notificacdo emitida poderdo ser considerados pelo
agente de fiscalizacdo para fins da andlise da pertinéncia ou ndo da lavratura do en-
caminhamento que trata o art. 17, sem a necessidade de encaminhamento a CEP-
CAU/MT.

8§ 1° Caso as alegacdes do notificado demonstrem a inocorréncia de exercicio ilegal
da profissdo de Arqguiteto e Urbanista, a notificacdo devera ser arquivada pelo agente
de fiscalizacéo.

§ 2° Caso as alegacfes do notificado ndo afastem a ocorréncia de exercicio ilegal da
profissdo de Arquiteto e Urbanista, o agente de fiscalizacdo podera avaliar a conveni-
éncia de prorrogacao do prazo para regularizagéo na forma do art. 12.

Art. 12. Havendo justo motivo apresentado pelo notificado ou por conveniéncia do
agente de fiscalizacdo, pode o setor de fiscalizagcdo prorrogar o prazo previsto no inci-
so VIl do art. 10 por tempo necessario e suficiente a adocdo das medidas de regula-
rizacao.

Paragrafo Unico. A solicitacdo da prorrogacédo do prazo para apresentacdo da regula-
rizacdo da situacdo devera ser registrada no SICCAU, cabendo ao interessado o
acompanhamento da solicitagao.

Art. 13. Caso os fatos envolvam, na atividade fiscalizada, a participacéo irregular de
mais de uma pessoa fisica, devera ser emitida uma notificacdo especifica contra cada
uma delas.

Art. 14. E vedada a emissdo de mais de uma notificacdo considerando a mesma irre-
gularidade, em relacdo a mesma pessoa fisica infratora antes do encaminhamento
gue trata o art. 17 desta Portaria.
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Art. 15. No caso de constatada pela mesma pessoa fisica o exercicio ilegal da profis-
sdo de Arquiteto e Urbanista, que j& tenha sido notificada por infracdo anterior com
mesma capitulagdo, durante o periodo de até 1 (um) ano, contado a partir da data de
ciéncia da notificacdo, devera ser encaminhado diretamente o relatrio e documentos
gue trata o art. 10, inciso | a VII, para a autoridade competente, nos termos do art. 17
ambos desta Portaria.

Art. 16. A regularizagao da situacao dentro do prazo estabelecido na notificacao ou de
sua prorrogacgdo, na forma do inciso VIII do art. 10 e art. 12, exime a pessoa fisica
notificada do encaminhamento que trata o art. 17.

Paragrafo Unico. Quando constatada a regularidade da situagéo, cabera ao agente de
fiscalizagdo determinar o arquivamento da notificacao.

CAPITULO IV - DA PERMANENCIA DA IRREGULARIDADE APOS DECURSO DO
PRAZO DA NOTIFICACAO

Secdo | — Do envio a Autoridade Competente

Art. 17. Transcorrido o prazo estabelecido na notificagédo, incluindo a sua eventual
prorrogacdo, sem que se tenha conhecimento da regularizagdo da situacéo, cabera
ao agente de fiscalizacao lavrar o respectivo Oficio para assinatura do Presidente do
CAU/MT, para ser enviado a Policia Judiciaria Civil e Prefeitura Municipal do local do
fato, que devera conter as seguintes informacoes:

| — nome, CPF e endereco completo da pessoa fisica notificada, conforme o caso;

Il — data do oficio, nome completo, nimero de matricula funcional e assinatura do
agente de fiscalizagao;

lIl — identificacdo da atividade fiscalizada, indicando sua natureza, finalidade e locali-
zacao do fato georreferenciada, quando possivel, além do nome e endereco do con-
tratante, quando houver;

IV — fundamentacéo legal que embasa o encaminhamento com os documentos encar-
tados de provas noticiando os indicios de violacdo ao Codigo Penal ou a Lei das Con-
travencdes Penais, bem como ao art. 7° da Lei n® 12.378/2010;
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V — indicagao de reincidéncia infracional, se for o caso.

§ 1°. O agente de fiscalizacdo devera encaminhar a Prefeitura Municipal do local do
fato caso a atividade fiscalizada necessite de autorizacdo legal do 6rgdo competente,
para que adote eventuais providéncias de interdicdo ou embargo judicial.

§ 2°. Sempre que possivel, o agente de fiscalizacdo deverd verificar a efetiva regulari-
zacao da situacédo infracional comunicada por meio da notificacdo antes do encami-
nhamento da autoridade competente.

CAPITULO V — DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 19. Para os fins desta Portaria, a comunica¢cdo dos atos a pessoa fisica interes-
sada podera ser efetuada pelos seguintes meios:

| — via postal, com aviso de recebimento;

Il — por telegrama,;

[l — por ciéncia pessoal (assinatura protocolada em documento);

IV — por intermédio de agente do CAU/UF,;

V — por ciéncia eletronica pelo SICCAU;

VI — por correio eletrénico no endereco de e-mail indicado no local do exercicio ilegal;

VII — por aplicativos de mensagens; ou

VIII — por qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 1°. Frustrados os meios de comunicacao previstos no caput deste artigo, devera ser
feita a comunicacdo mediante publicacdo em jornal com circulacdo na Unidade da
Federacéo de jurisdicdo do CAU/MT ou no Diario Oficial da Unido, do Estado, ou do
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Distrito Federal, ou em outro meio que amplie as possibilidades de conhecimento por
parte do notificado, com prazo para manifestacdo e em linguagem que nao fira os
preceitos constitucionais de inviolabilidade da intimidade, da honra, da vida privada e
da imagem.

§ 2°. Em todos os casos, o comprovante da comunicacao e o termo de ciéncia, quan-
do houver, deverao ser juntados ao processo.

§ 3°. Caso a pessoa fisica notificada recuse ou obstrua o recebimento da notificacéo,
o fato deverd ser registrado no processo.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 20. Todos os atos e termos processuais terdo forma escrita, utilizando-se o ver-
naculo, indicando a data e o local de sua realizacdo e a assinatura do responsavel,
bem como a numeracéo das folhas.

Paragrafo Unico. Serdo admitidos atos praticados mediante assinatura manuscrita ou
digital, baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credencia-
da, ou mediante identificacdo cadastral no CAU que atendam ao disposto no caput.

Art. 21. As disposi¢cdes processuais estabelecidas por meio desta Portaria serdo apli-
cadas imediatamente no ato da sua publicacdo, a todos os processos de infracdo a
legislacdo de regéncia da Arquitetura e Urbanismo em curso.

Paragrafo unico. Cabera a Comissao de Exercicio Profissional no que couber decidir
sobre 0s processos que contrariarem 0S normativos presentes nesta Portaria.

Art. 22. Nos casos omissos, serdo utilizadas, subsidiariamente, as normas constituci-
onais aplicaveis, as normas da legislacdo profissional vigente (Lei n® 12.378, de
2010), as normas que regulam o processo administrativo no ambito da Administracao
Publica Federal (Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999), as demais normas do direito
administrativo e as normas das legislacdes civil e penal brasileiras.

Art. 23. Inexistindo disposi¢cdo especifica, os atos processuais devem ser praticados
no prazo de 5 (cinco) dias, salvo motivo de for¢ca maior.
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Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado, conforme o caso,
mediante justificac&o.

Art. 24. Compete aos setores de fiscalizacdo dos CAU/MT promover o devido treina-
mento e capacitacdo aos agentes, auxiliares de fiscalizagcdo e demais profissionais
gue apoiam as atividades de fiscalizacéo.

Art. 25. Esta Portaria aplica-se aos casos de exercicio ilegal da profissdo de Arquitetu-
ra e Urbanismo no ambito do Estado de Mato Grosso, 0s casos omissos serdao aplica-
dos pela Resolu¢do CAU/BR n° 198/2020 ou outra que vier a substitui-la.

Art. 26. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

i/ -
{1 /L4

N
JAndré Nor
Presidente do CAU/MT
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