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PORTARIA NORMATIVA N° 04, DE 19 DE MAIO DE 2022.

Instituir a Comissé&o Especial de Patrimonio, nos
moldes do Decreto n.° 9.373/2018, os
procedimentos e d& outras providéncias

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO
GROSSO — CAU/MT, no uso de suas atribui¢cdes legais e institucionais, que Ihe confere
o art. 35, inciso Ill da Lei 12.378/2010, art. 151, paragrafo XLV e art. 152 do Regimento

Interno.

Considerando o plano de trabalho proposto pela CAF CAU/MT em 14 de fevereiro de
2022, por meio da Deliberagdo n.° 265/2022, que requereu ao juridico do CAU/MT
parecer orientando sobre os procedimentos para realizacdo de inventario e baixa de
bens patrimoniais.

Considerando que o juridico realizou o Parecer Referencial n.° 06/2022- ASSJUR2 que
versa sobre a baixa de bens inserviveis — requisitos no decreto lei n° 9.373/2018 —
patrimdnio — modelo de levantamento.

Considerando que o Decreto n° 9373, de 11 de maio de 2018,
dispbe sobre a alienacédo, a cessdao, a transferéncia, a destinagcédo e a disposicéo final
ambientalmente adequadas de bens méveis no &mbito da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional e em seu art. 10 dispoe:

Art. 10 As classificacbes e avaliagbes de bens serdo efetuadas por
comissao especial, instituida pela autoridade competente e composta por
trés servidores do 6rgao ou da entidade, no minimo.

Considerando que a Deliberacdo n.° 271/2022 CAF CAU/MT, de 14 de marco de 2022,
instituiu a Comissdo Especial de Patriménio e encaminhou a Deliberagdo para
realizacao de Portaria.

RESOLVE:

Art 1° Instituir a Comisséo Especial de Patrimdnio, composta por trés ou mais servidores
do 6rgao ou da entidade para classificacdo e avaliacdes de bens, sendo os membros:
Thatielle Badini Carvalho dos Santos, Maryangela Maciel de Castro Oliveira, Ana
Caroline Yousef Cubas, Ivan Felipe Lima de Oliveira e Michel Castro Lima.

Art. 2°. Caberd a Thatielle Badini Carvalho dos Santos presidir a Comissdo, a Ana
Youssef Cubas, secretarid-la e a Maryangela Maciel de Castro Oliveira proceder o
controle interno de bens moveis e imoéveis.
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Art. 3°. Os membros da Comissao Especial de Patrimbnio para proceder a regularizacéo
patrimonial, além das atribuicdes de identificacdo, contagem e conferéncia dos bens
moveis e iméveis que formam o Patrimdnio, ficardo responséaveis pela avaliacao inicial
de que trata o Decreto n°. 9.373/2018.

Art. 4° Compete a Comissao proceder classificacdo e avaliacdes de bens méveis, de
acordo com os seguintes procedimentos:

B Verificagcao da localizacao fisica de todos os bens patrimoniais;
- Avaliacdo do estado de conservacao dos bens;
- Classificagédo dos bens passiveis de disponibilidade de uso;

V- Identificacdo dos bens pertencentes a outros 6rgdos e que ainda ndo foram
transferidos para o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso;

V- Identificacdo de bens patrimoniais n&o localizados;

VI- Emisséo de relatério final acerca das observagbes anotadas ao longo do

processo do inventario, constando as informagbes quanto aos
procedimentos realizados, a situagéo geral do patriménio do Municipio e as
recomendacdes para corrigir as irregularidades apontadas, assim como
eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia futura, se for o caso;

VII-  Realizar outras atividades correlatas.

Art. 5° No desempenho das suas fun¢fes, compete a Comissao Especial:

| — Cientificar dirigente de Unidade Administrativa sobre todos os enderecgos
individuais envolvidos, com antecedéncia minima de 24 horas, da data marcada
para o inicio dos trabalhos, a fim de viabilizar o acesso aos locais em inventario;

Il — Solicitar e propor a Detentor de Carga Patrimonial elementos de controle interno
e outros documentos necessarios aos levantamentos;

Il — Requisitar servidores, documentos, maquinas, equipamentos, transporte,
materiais e tudo mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao;

IV — Verificar a situacdo patrimonial e o estado de conservacdo dos bens
inventariados, discriminando em relatério, os suscetiveis de desfazimento, para
ciéncia da Unidade Administrativa;

V — Propor ao Superior da Unidade Administrativa a apuracéo de irregularidades
constatadas;

VI — Relacionar e identificar com numeragdo propria, todos os bens existentes na
unidade;

VIl — Solicitar o livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levantamento e
vistoria de bens;

VIl — Elaborar seus papéis de trabalho para auxiliar nas suas atividades;

IX — Solicitar para que as Unidades adotem os procedimentos sugeridos pela
Comisséo.
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§ 1° Ap0Gs o registro fisico dos bens, ainda que nao tenha relatério definitivo da carga, a
Comissao encaminhara relatério com os bens identificados para que as Unidades facam
a conferéncia necessaria.

8§ 2° A Unidade devera manter pasta com todos os formulérios e informacdes
patrimoniais pertinentes a disposi¢ao para consulta de gestores, do controle interno ou
externo.

Art. 6° A baixa de bens permanentes pertencentes ao acervo do Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Mato Grosso, somente ocorrera apés a avaliacdo dos bens e mediante
parecer da Comisséo de Patriménio, nos casos de:

a) Furto/roubo;

b) Extravio;

c) Imprestaveis/inserviveis;
d) Alienacao;

e) Desuso;

f) Incluséo indevida;

g) Obsoléncia.

Paragrafo unico: Nos casos de furto, roubo ou extravio, o Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Mato Grosso juntamente com a CAF CAU/MT devera adotar as acoes
administrativas para apuracdo de responsabilidades, visando aplicar as penalidades
administrativas.

Art. 7° Compete a Comisséo Especial de Levantamento e Avaliacdo de bens moveis,
imoveis e materiais diversos Uteis e inserviveis, guanto aos bens moveis inserviveis;

I-Classificar os bens inserviveis (ociosos, recuperaveis, irrecuperaveis e
antiecondmicos);

[I- Formar os lotes de bens conforme sua classificacdo e caracteristicas
patrimoniais;

[1l- Elaborar relatério de conclusao, inclusive recomendado a baixa de bens
inserviveis;

IV — Emitir Laudo de Avaliacdo com valores minimos para processo de leildo.

Art. 8° Para a atuacdo e cumprimento de suas atribuicbes, a Comissdo Especial de
Patrimbnio poder& solicitar apoio terceirizado, subcomissdes e demais servidores do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso, sem prejuizos das suas
atribuicoes.

Art. 9° Todos os atos da Comisséo serao formalizados em atas ou relatérios e deverdo
integrar no processo de ajuste inicial ao término dos trabalhos de regularizacdo
patrimonial.

Art. 10. Cabera ao responsavel pelo Controle Interno sempre que possivel, o
acompanhamento dos servicos.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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André Nor

Cuiaba, 19 de maio de 2022.

Presidente do CAU/MT
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