SERVICO PUBLICO FEDERAL
& Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

PORTARIA NORMATIVA CAU/MT N2 08/2023, 31 DE OUTUBRO DE 2023.

Regulamenta, no ambito do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso
(CAU/MT), processo administrativo de cobranga,
divida ativa em razdo de inadimpléncia por
qualquer débito e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO GRSSO (CAU/MT), no uso
das atribuigdes que lhe conferem o artigo 35, da Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e artigo
151 do Regimento Interno do CAU/MT.

Considerando que os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados foram criados pela Lei
12.378/2010, “como autarquias dotadas de personalidade juridica de direito piblico, com
autonomia administrativa e financeira e estrutura federativa, cujas atividades serdo custeadas
exclusivamente pelas proprias rendas”, sendo competéncia de cada CAU/UF elaborar e alterar os
atos administrativos, conforme preceitua o art. 24 e 34 da Lei supracitada.

Considerando que o art. 34 da Lei n? 12.378/2010 confere aos Conselhos de Arquitetura e
Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF) competéncia para a cobranca de
anuidades, multas e taxas para a emissdo de Registros de Responsabilidade Técnica — RRT;

Considerando que os arts. 29, § 1°, da Lei 6.830/1980 e 39, § 1°, da Lei 4.320/1964 tornam
obrigatoria a inscricdo em Divida Ativa dos créditos de autarquia federal de natureza tributéria ou
nao tributaria;

Considerando o disposto nos art.s 42 e 82 da Lei 12.514/2011, que tratam da cobranca das
contribuigbes devidas aos Conselhos Profissionais em geral;

Considerando, a Resolugdo CAU/BR n2 133/2017 que trata do processo administrativo de

cobranga, bem como sobre a inscrigao em divida ativa dos débitos de anuidades, multa e demais
valores no ambito do CAU/UF.

RESOLVE:
Art. 12 Esta Portaria Normativa regulamenta e disciplina os procedimentos administrativos de

cobranca de anuidades, multas, taxas para a emissdo de Registros de Responsabilidade Técnica —
RRT e outros valores devidos ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso (CAU/MT).

CAPITULO |
DA COBRANCA ADMINISTRATIVA DE DEBITOS VENCIDOS

Art. 22 O processo administrativo de cobranga serd instaurado quando a pessoa fisica ou pessoa
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juridica deixar de adimplir obrigagdo de pagar ao CAU/MT anuidade, taxas, precos de servigos,
multas e/ou outros valores definidos pela legislacdo ou por normas administrativas devidos ao
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

Art. 32 A cobranca administrativa do CAU/MT utilizar-se-a, quando couber, do Sistema de
Informagdo e Comunicagao do CAU — SICCAU para verificagdo da situacdo devedora, ou outra que
vier substitui-la.

Art. 42 A cobranga administrativa serd executada de acordo com esta Portaria, demais legislagdes
e normas administrativas do CAU/BR e do CAU/MT.

CAPITULO Il
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COBRANCA

Art. 52 A cobranca de valores devidos ao CAU/MT sera realizada por meio de processo
administrativo, nos seguintes termos:

I. as taxas para a emissdo de RRT serdo cobradas por meio de um processo administrativo de
exercicio profissional, nos termos da Resolugdo n2 198/2020 do CAU/BR;
Il. as multas administrativas serdo cobradas por meio do processo administrativo em que
tiverem sido aplicadas;
lll. as anuidades serdo cobradas em processo administrativo préprio;
IV. outros valores devidos ao CAU/MT que ndo tiverem sido apurados por meio de um processo
administrativo poderao ser cobrados em processo administrativo proprio.

Art. 62. Constatada inadimpléncia por qualquer débito, cabera ao setor competente emitir a
respectiva notificagdo a pessoa fisica ou juridica, para adotar as providéncias necessarias a
regularizacdo da situacdo, devendo realizar o pagamento do valor devido ao CAU/MT no prazo de
15 (quinze) dias ou apresentar defesa a CAF CAU/MT, no mesmo prazo.

Art. 72. A notificagdo emitida pelo setor competente conterd, no minimo, as seguintes informacoes:

I. Nome completo do notificado;
Il. CPF do notificado;
IIl. Finalidade da notificacdo;
IV. Valor do débito com as devidas corre¢des, multas e juros. Na notificacdo eletrénica podera
constar que seja realizada consulta diretamente pelo sistema SICCAU;
V. Prazo para a regularizacdo dos débitos ou defesa;
VI. Disposigao legal infringida e adverténcias cabiveis, se for o caso;
VIl. Nome completo e cargo da autoridade notificante;
VIII. Informacdo de que a continuidade da inadimpléncia acarretara em:

a) apuragdo de falta ética, sujeita a aplicagdo de penalidades;

b)  inscricdo do débito em divida ativa;

c) protesto de divida ou comunicagdo aos 6rgaos de protecdo ao crédito; e
d) propositura de agdo de execucdo fiscal.
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Art. 82 Podera ocorrer as situagdes abaixo mencionadas apds o ato de notificagio da pessoa fisica ou
juridica:

|. quitagdo dos débitos no prazo estabelecido;

Il. ndo quitagao dos débitos no prazo estabelecido e ndo apresentagdo de defesa a CAF CAU/MT;
Ill. apresentacdo de defesa a CAF CAU/MT;
IV. requerimento de parcelamento dos débitos em atraso.

Paragrafo unico: Todos os casos previstos no caput deste artigo serdo objetos de andlise desta
portaria.

SECAO |
DA QUITAGAO DOS DEBITOS NO PRAZO ESTABELECIDO

Art. 92 Apos notificado e havendo quitagdo dos débitos cobrados no prazo estabelecido, o processo
administrativo de cobranga sera extinto e arquivado.

Paragrafo tnico. Quando constatada a regularidade da situagdo, cabera ao setor competente
determinar o arquivamento do processo administrativo de cobranca.

Art. 10. O pagamento da anuidade de determinado exercicio ndo configurara quitacao de débitos
de exercicios anteriores eventualmente pendentes.

SECAO Il
DA AUSENCIA DE QUITACAO DOS DEBITOS NO PRAZO ESTABELECIDO E AUSENCIA DE DEFESA
PERANTE A CAF CAU/MT

Art. 11 Transcorrido o prazo estabelecido na notificagdo, sem que se tenha conhecimento da
regularizagdo da situacdo e havendo auséncia de defesa a CAF CAU/MT, cabera ao setor
competente certificar o decurso de prazo e realizar a inscrigdo em divida ativa dos débitos vencidos,
nos termos do Capitulo Il desta Portaria Normativa.

SECAO Il
DA APRESENTAGAO DE DEFESA PERANTE A CAF CAU/MT

Art. 12 No ambito do processo administrativo de cobranca sera garantido o contraditério e a
ampla defesa, conforme art. 52, LV da CF e art. 22 da Lei n2 9.784/1999, podendo, o arquiteto e
urbanista, pessoa fisica ou o responsavel legal pela pessoa juridica apresentar defesa/impugnacéo,
no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do primeiro dia Gtil subsequente ao
recebimento da notificacdo.

Paragrafo unico: Incumbe a pessoa fisica ou responsavel legal da pessoa juridica notificada, alegar, na
defesa/impugnacdo, toda a matéria de defesa, expondo as razdes de fato e de direito com que
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impugna a cobranca administrativa e apresentar a documentagdo comprobatdria, se for o caso,
contendo na defesa no minimo:

I — Nome completo da pessoa fisica ou pessoa juridica notificada:

Il = Nimero de registro no CAU (se registrado);

[l - Endereco completo;

IV - Dados para contato (e-mail e telefones), que passardo a ser considerados como meio oficial de
comunicagdo;

V — Os motivos de fato e de direito em que a defesa se fundamentar;

VI - 0s documentos que comprovarem ou corroborarem com os motivos elencados na defesa.

Art. 13. O setor competente do CAU/MT devera, sempre que necessario, incluir no processo as
informacdes constantes de bancos de dados dos CAU/MT e do CAU/BR para complementar, ratificar ou
retificar as informagdes constantes da defesa.

Subsecio |

Da Comissao de Organizagdo, Administragdo, Planejamento, e Finangas do CAU/MT (CAF/MT)

Art. 14. A Comissdo de Organizagdo, Administracdo, Planejamento, e Finangas do CAU/MT (CAF/MT)
compete em primeira instancia, o julgamento do processo administrativo de cobranca levadas ao
conhecimento dos CAU/MT pelos meios regulamentares, bem como a apreciacdo, nos termos desta
Portaria.

Subsecgdo Il

Do Plendrio dos CAU/MT (PLEN/MT)

Art. 15. Ao Plenario do CAU/MT compete, em segunda instancia, o julgamento dos recursos interpostos
contra as decisdes da CAF CAU/MT, nos termos desta Portaria.

Subsecdo I

Da apreciacdo da defesa pela Comissdo de Organiza¢do, Administragdo, Planejamento E Finangas do
CAU/MT.

Art. 16. A Comissdo de Organizacdo, Administracdo, Planejamento, e Finangas do CAU/MT (CAF/MT)
compete em primeira instancia, o julgamento do processo administrativo de cobranca lavrados e
instruidos, em face de defesa apresentada no processo administrativo de cobranca, nos termos desta
Portaria.
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Art. 17. Apresentado defesa da notificagdo relacionada ao processo administrativo de cobranga, o
setor competente devera encaminhar o processo devidamente instruido para julgamento da CAF
CAU/MT.

Art. 18. Para apreciagdo da defesa, o processo devera ser distribuido a um conselheiro relator para
apresentacdo de relatorio e voto fundamentado, nos termos desta Portaria, e demais legislacbes em
vigor ou normas que vier substitui-la.

§ 1° O relatorio devera conter a andlise, o resumo dos fatos do processo, as alegagdes constantes na
defesa, bem como, as disposicdes legais para decisdo.

§ 22 O voto fundamentado devera conter as razdes da decisdo do relator, que votard, ao final, pela:

| = Procedéncia dos débitos;
Il — Improcedéncia dos débitos, extinguindo e arquivando do processo liminarmente;
Ill- Parcial procedéncia

§32 Havendo dividas a serem sanadas, cabera ao relator efetuar as diligéncias possiveis no sentido de
averiguar, complementar e verificar os fatos, encaminhando ao setor competente para analise ou ao
requerente, quando necessario.

§ 32 Caso seja suscitada divergéncia em relagdo a proposta de julgamento ofertada pelo relator original,
o conselheiro que suscitar a divergéncia devera pedir vista do processo e apresentar novo relatério e
voto, nos termos previstos na Portaria e Legislagcdo em vigor.

Art. 19. A CAF CAU/MT devera julgar o processo administrativo de cobranga no prazo de até 90
(noventa) dias, contados da data do recebimento do relatério e voto fundamentado, excluido o prazo
regimental do pedido de vista.

§1° O julgamento sera conduzido pelo coordenador da CAF CAU/MT, a quem compete zelar pela
observancia das regras procedimentais e devera ser realizado na mesma reunido de apresentacio do
relatorio e voto fundamentado pelo relator, salvo na hipétese de haver pedido de vista.

§ 2° Os nomes das partes serdo ocultados no relatério e voto fundamentado disponibilizados
previamente para conhecimento dos conselheiros.

§32 Para fins de verificagdo de impedimento e suspeicdo, sera entregue exclusivamente aos
conselheiros, no inicio da reunido, simula contendo os nimeros dos processos relativos as defesas a
serem julgados pela CAF CAU/MT com os respectivos nomes do interessado.

§4¢ Para julgamento dos processos administrativos de cobranca, cabera ao coordenador da CAF/UF
designar, por ordem de distribuigdo, um relator dentre os membros dessa comissdo para apresentar
relatorio e voto fundamentado sobre o processo de cobranga administrativo, em até 30 (trinta) dias.
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§ 5° A sessdo de julgamento ndo sera transmitida por meios telematicos.

§ 6° Durante o relato ndo sera permitido aparte.

§ 79 Aberta a discussdo, os conselheiros fardo o uso da palavra para esclarecimento, interpelagdo ou
contestagdo sobre o conteldo do relatério e voto fundamentado, na ordem das inscricdes para
manifestacdo.

Art. 20. Julgado, o processo sera encaminhado ao setor competente para intimar as partes sobre a
decisdo da CAF do CAU/UF e a possibilidade de interposigdo de recurso ao Plenéario do CAU/MT, nos
termos do art. 55 desta portaria, devendo:

I N3o sendo interposto recurso no prazo regulamentar no caso de concluir pela improcedéncia
dos débito, a unidade organizacional do CAU/UF responsavel pela cobranca administrativa
certificara o transito em julgado da decisdo e arquivara o processo;

Il N3o sendo interposto recurso no prazo regulamentar no caso de concluir pela procedéncia total
ou procedéncia parcial dos débitos, a unidade organizacional do CAU/UF responsavel pela
cobranga administrativa certificara o transito em julgado da decisdo iniciara os atos de execucdo.

Subsegdo IV
Da apreciagao do recurso pelo Plenario do CAU/MT

Art. 21. Ao Plendrio do CAU/MT compete, em segunda instancia, o julgamento dos recursos interpostos
contra as decisdes da CAF CAU/MT, o julgamento do processo administrativo de cobranca lavrados e
instruidos, em face de recurso apresentado no processo administrativo de cobranca, nos termos desta
Portaria.

Art. 22. Apresentado recurso da notificacdo relacionada ao processo administrativo de cobranca, o
setor competente devera encaminhar o processo devidamente instruido para julgamento do Plenério
do CAU/MT.

Art. 23. Para apreciacdo da defesa, o processo devera ser distribuido a um conselheiro relator para
apresentacdo de relatorio e voto fundamentado, nos termos desta Portaria, e demais legislacdes em

vigor ou normas que vier substitui-la.

§ 12 O relatorio devera conter a andlise, o resumo dos fatos do processo, as alegacdes constantes na
defesa, bem como, as disposicdes legais para decisdo.

§ 22 O voto fundamentado devera conter as razdes da decisao do relator, que votara, ao final, pela:

| — Procedéncia dos débitos;
Il — Improcedéncia dos débitos, extinguindo e arquivando do processo liminarmente;
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Ill- Parcial procedéncia

§32 Havendo duvidas a serem sanadas, caberé ao relator efetuar as diligéncias possiveis no sentido de
averiguar, complementar e verificar os fatos, encaminhando ao setor competente para andlise ou ao
requerente, quando necessario.

§ 32 Caso seja suscitada divergéncia em relagdo a proposta de julgamento ofertada pelo relator original,
o conselheiro que suscitar a divergéncia devera pedir vista do processo e apresentar novo relatério e
voto, nos termos previstos na Portaria e Legislagdo em vigor.

Art. 24. O Plenario CAU/MT devera julgar o processo administrativo de cobranca no prazo de até 90
(noventa) dias, contados da data do recebimento do relatério e voto fundamentado, excluido o prazo
regimental do pedido de vista.

§12 O julgamento sera conduzido pelo presidente do CAU/MT, a quem compete zelar pela observancia
das regras procedimentais e devera ser realizado na mesma reunido de apresentacio do relatorio e voto
fundamentado pelo relator, salvo na hipétese de haver pedido de vista.

§ 2° Os nomes das partes serdo ocultados no relatério e voto fundamentado disponibilizados
previamente para conhecimento dos conselheiros.

§32 Para fins de verificacgdo de impedimento e suspeicdo, sera entregue exclusivamente aos
conselheiros, no inicio da reunido, simula contendo os nimeros dos processos relativos as defesas a
serem julgados pela CAF CAU/MT com os respectivos nomes do interessado.

§42 Para julgamento dos processos administrativos de cobranga, cabera ao presidente do CAU/MT
designar, por ordem de distribuicdo, um relator dentre os membros dessa comissdo para apresentar
relatorio e voto fundamentado sobre o processo de cobranca administrativo, em até 30 (trinta) dias.

§ 5° A sessdo de julgamento ndo sera transmitida por meios telematicos.
§ 6° Durante o relato ndo sera permitido aparte.

§ 72 Aberta a discussdo, os conselheiros fardo o uso da palavra para esclarecimento, interpelaco ou

contestacdo sobre o conteudo do relatério e voto fundamentado, na ordem das inscricbes para

manifestacao.

Art. 25. Julgado, o processo sera encaminhado ao setor competente para intimar as partes sobre a

decisao do Plenario do CAU/MT e a possibilidade de interposi¢do de recurso ao Plenario do CAU/BR, nos

termos do art. 55 desta portaria, devendo:

I Ndo sendo interposto recurso no prazo regulamentar no caso de concluir pela improcedéncia

dos debito, a unidade organizacional do CAU/UF responsavel pela cobranca administrativa
certificara o transito em julgado da decisdo e arquivara o processo;
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Il Nao sendo interposto recurso no prazo regulamentar no caso de concluir pela procedéncia total
ou procedéncia parcial dos débitos, a unidade organizacional do CAU/UF responsavel pela
cobranca administrativa certificara o transito em julgado da decisdo iniciara os atos de execucdo.

SECAO IV
DA PARCELAMENTO DOS DEBITOS EM ATRASO

Art. 26. Os valores de anuidade, multas, taxas para a emissdao de Registros de Responsabilidade
Técnica — RRT e outros valores devidos ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso
(CAU/MT), quando vencidas, devidamente acrescidos dos encargos legais, poderdo ser parcelados
respeitadas as seguintes condigdes nos normativos vigentes.

§ 22 Havendo parcelamento das dividas relacionadas ao processo administrativo de cobranca,
quando este for possivel, ficara suspensa e o prazo para a sua cobranga interrompido, nos termos
dos artigos 151, VI, e 174, paragrafo unico, IV, do Cadigo Tributario Nacional.

§ 12 A negociacdo dos débitos importard em confissdo da divida e aquiescéncia ao acordo pactuado,
devendo ser quitadas todas as parcelas.

Art. 27. Nao realizando o pagamento de uma das parcelas importara o vencimento antecipado do
débito remanescente, sendo o valor inscrito em divida ativa, aplicando os procedimentos do
Capitulo IV desta Portaria Normativa.

Art. 28. Havendo quitagdo do parcelamento dentro dos prazos estabelecidos, o processo
administrativo de cobranga sera extinto e arquivado.

§12 Quando constatada a regularidade da situagdo, cabera ao setor competente determinar o
arquivamento do processo administrativo de cobranca.

§22 O pagamento da anuidade de determinado exercicio ndo configurara quitacdo de débitos de
exercicios anteriores eventualmente pendentes.

CAPITULO 1l
DA INSCRICAO EM DIiVIDA ATIVA

Art. 29. Serdo inscritas em divida ativa do CAU/MT os devedores devidamente notificados nos termos
desta Portaria, cujo valores de anuidades, de multas e dos demais créditos tributarios e nao tributarios
nao foram pagos nas respectivas datas de vencimento.

Pardgrafo Unico. A inscrigdo, que se constitui no ato de controle administrativo da legalidade, sera feita
pelo CAU/MT para apurar a liquidez e certeza do crédito.

Art. 30. Para inscrigdo em divida ativa, o setor competente deverd certificar nos autos do processo, a
auséncia de pagamento devendo imediatamente realizar os procedimentos para inscricio em divida
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Art. 31. A inscricdo sera efetuada em livro de Registro de Divida Ativa mediante a emissdo do Termo de
Inscricdo de Divida Ativa devidamente numerado e autenticado pelo setor responsavel.

§12 O livro para inscri¢do das dividas ativas do CAU/MT podera ser impresso ou eletrnico.

§ 2° Os livros originados manualmente ou mecanicamente deverdo ser mantidos em arquivo no formato
original.

Art. 32. O Termo de Inscrigdo de Divida Ativa devera conter:

I. o nome do devedor, dos co-responsaveis e, sempre que conhecido, o domicilio ou residéncia de

um e de outros;

Il. o valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora e
demais encargos previstos em lei ou contrato;

Il aorigem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV.  a indicacao, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacio monetaria, bem como o
respectivo fundamento legal e o termo inicial para o célculo;

V. adatae onumero dainscricdo no Registro de Divida Ativa; e

VI. o numero do processo administrativo ou do processo que originou a multa, se houver, se neles
estiver apurado o valor da divida.

Art. 33. Feita a inscricdo, o setor responsavel do CAU/MT expedira, a Certid3o de Divida Ativa (CDA), que
contera, além dos requisitos previstos no art. 35 desta Portaria, a indicagdo do livro e da folha da
inscricdo, e sera autenticada pelo setor citado.

§12 Certidao de Divida Ativa €, na forma da Lei 6.830/1980, o titulo executivo extrajudicial do CAU/MT e
integrara ou acompanhara a peticdo inicial da agdo de execucdo fiscal correspondente.

§ 22 Autenticada a CDA, o SICCAU bloqueara o parcelamento de débitos inscritos em divida ativa.

Art. 34. A Certiddo de Divida Ativa contera os mesmos elementos do Termo de Inscricdo e sera
autenticada pela autoridade competente.

Art. 35. A inscricdo em divida ativa sera extinta pelo setor competente quando constatada a quitagdo
total e integral do débito ou afastada a liquidez e certeza da divida.

Paragrafo unico. Quando se encontrar na fase executiva, considera-se quitado totalmente o pagamento
do débito apos a quitagdo dos honorérios advocaticios e das custas processuais.

Art. 36. A execugdo judicial do titulo quando cabivel, serd integrado ao valor atualizado devido com
corregdes, multas e juros, ainda o valor de honorarios e custas processuais que serdo pagos pelo
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inadimplente.

Art. 37. Os deébitos ja ajuizados por ocasido do falecimento de devedor deverdo prosseguir o rito judicial
de forma a efetuar a cobranca do espalio do falecido.

Paragrafo unico. Caso ndo haja bens ou ativos financeiros para garantir o recebimento da divida, o
advogado do CAU/MT emitira parecer consubstanciado para que o plenario do CAU/MT delibere sobre a
extingdo da acao e remissdo do débito.

CAPITULO IV
DA ACAO DE EXECUCAO FISCAL

Art. 38. Os débitos regularmente inscritos em divida ativa serdao cobrados judicialmente por meio de
acao de execucado fiscal, observados os ditames legais vigentes.

§12 O CAU/MT ndo executardo judicialmente dividas decorrentes de anuidades referentes a valores
inferiores a cinco vezes o valor cobrado anualmente da pessoa fisica ou da pessoa juridica inadimplente,
conforme preceitua o art. 82 da Lei 12.514/2011.

§2° O disposto no caput ndo limitara a realizagdo de medidas administrativas de cobranca.

Art. 39. Apds o ajuizamento da execugdo fiscal, havendo quitagdo ou negociacdo do débito objeto da
execucao, o CAU/MT informara ao juizo competente, oportunidade em que, conforme o caso, requerera
a extingcao ou suspensdo do processo judicial, na forma da legislagdo processual vigente.

§ 12. Em caso de negociacdo de débito em fase de divida ativa executiva, somente sera suspenso o
processo judicial, apos negociado os débitos via SICCAU e apresentado ou constatado:

| — Pagamento dos honorarios advocaticios de 10%, salvo outro valor em decisdo judicial. Devendo ser
pago de forma unica na primeira parcela da negociagao.

Il — Pagamento de custas processuais, devendo ser pago de forma Unica na primeira parcela da
negociagao.

Il —Termo de confissdo de divida via SICCAU, podendo o CAU/MT solicitar outro termo de confissdo de
maneira suplementar ao disponivel via SICCAU.

§ 29. Os honorarios advocaticios que trata o art. 42, §12, | desta portaria, deverdo ser pagos em conta
propria do CAU/MT para fins de controle e seguindo as diretrizes do SICCAU por meio da Rede Integrada
de Atendimento - RIA do CAU/BR, e estes serdo repassados posteriormente ao advogado do Conselho
em seus valores integrais.

§ 32 Constatada a falta de pagamento, atraso ou cancelamento da negociacdo na fase executiva do
processo judicial, o processo suspenso sera retomado e ndo sera aberto nova negociacdo até a quitacdo
integral do débito, salvo decisdo judicial.

Art. 40. Uma copia da peticao inicial da agdo de execugdo fiscal devidamente protocolizada devera ser
anexada ao respectivo processo ou protocolo administrativo.
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Art. 41. No caso de pagamento da divida em juizo, mediante o depdsito em conta judicial, o setor juridico
do CAU/MT devera solicitar a expedigdo do alvara para levantamento do depésito judicial ou requerer ao
juizo a transferéncia para conta do CAU/MT para liquidagdo dos boletos bancérios correspondentes aos
débitos cobrados na execugdo fiscal e ressarcimento das custas processuais arcadas pelo CAU/MT e dos
honorarios advocaticios correspondentes.

Paragrafo Unico. A cota parte do CAU/BR devera ser repassada na reparticdo dos recursos na origem
quando da quitagdo do boleto bancario.

CAPITULO V
DO PROTESTO

Art. 42. O protesto da Certiddo de Divida Ativa (CDA) em cartério de protesto de titulos é ato formal de
cobranca administrativa a ser praticado pelos CAU/MT, em virtude da falta de pagamento da obrigacdo
constante da referida CDA, conforme autorizagdo constante no art. 1° da Lei n® 9.492, de 10 de setembro
de 1997, na redagdo dada pelo art. 25 da Lei n® 12.767, de 27 de dezembro de 2012 e pela Lei 12.514, de
28 de outubro de 2011.

Art. 43 Ao CAU/MT é facultado o protesto de seus respectivos titulos executivos extrajudiciais em
qualquer valor ou fase.

§12 Frustrada a negociagdo ou o pagamento administrativo da divida e autorizado pelo presidente, o
setor responsavel do CAU/MT deverd encaminhar as Certiddes de Divida Ativa para realizacdo de
protesto extrajudicial por falta de pagamento, nos termos do paragrafo unico do art. 12 da Lei n2 9.492,
de 10 de setembro de 1997, com redagdo dada pela Lei n2 12.767, de 27 de dezembro de 2012.

§22 O protesto podera ser realizado até mesmo dos titulos que ainda ndo poderdo ser executados
judicialmente, conforme os termos da Lei n? 9.492, de 10 de setembro de 1997 e Lei 12.514, de 28 de
outubro de 2011.

§22 O protesto de Certiddes de Divida Ativa estd condicionado ao prévio envio das notificacdes de
cobranca descritas no art. 72 desta Portaria.

§3° Uma copia protocolada do expediente de envio da Certiddo de Divida Ativa (CDA) ao cartério de
protesto de titulos, bem como, a certiddo ou documento equivalente de protesto, se for o caso, deverdo
compor o processo administrativo de cobranga mediante o registro para o acompanhamento das fases
do processo administrativo de cobranga.

§4¢ Antes do envio do protesto ao cartério de protesto de titulos, o setor competente do CAU/MT
devera proceder analise do processo administrativo de cobranga no sentido de averiguar, complementar
e verificar a regularidade do processo de cobranga.
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CAPITULO VI
DO IMPEDIMENTO E DA SUSPEICAO

Art. 44. E impedido de atuar em processo administrativo de cobranga o conselheiro que:

| —tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il = tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais
situacGes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Ill — esteja litigando judicial ou administrativamente com qualquer das partes ou respectivos cénjuges ou
companheiros;

IV —seja conjuge, companheiro ou tenha parentesco com as partes do processo até o terceiro grau;

§ 1° O conselheiro que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao coordenador da CAF/MT ou
ao Plenario, conforme o caso, abstendo-se de atuar.

§ 2° A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 45. Pode ser arguida a suspeicdo de conselheiro que:

| —amigo intimo do autuado ou de seus advogados;

Il — que receber presentes de pessoas que tiverem interesse na causa antes ou depois de iniciado o
processo, que aconselhar alguma das partes acerca do objeto da causa ou que subministrar meios para

atender as despesas do litigio;

Il — qualquer das partes for sua credora ou devedora, de seu cénjuge ou companheiro ou de parentes
destes, em linha reta até o terceiro grau, inclusive;

IV — interessado no julgamento do processo em favor de qualquer das partes.

§12 Podera o relator declarar-se suspeito por motivo de foro intimo, sem necessidade de declarar suas
razoes.

§2¢ Sera ilegitima a alegacdo de suspeigdo quando houver sido provocada por quem a alega e/ou a parte
que a alega houver praticado ato que signifique manifesta aceitacdo do arguido.

CAPITULO VI
DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS
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Art. 46. Para os fins desta Portaria, a comunicagdo dos atos a pessoa fisica ou juridica interessada podera
ser efetuada pelos seguintes meios, ainda que envio concomitante:

I - por correio eletrénico no endereco de e-mail indicado no cadastro do profissional ou da pessoa
juridica;

Il - aplicativos de mensagens ou

I — ciéncia eletronica no Sistema de Informagdo e Comunicagdo dos Conselhos de Arquitetura e
Urbanismo - SICCAU;

v - ciéncia eletrénica Sistema Eletronico de Informagdes
do Conselho de Arquitetura e Urbanismo (SEI CAU);

Ill - por ciéncia pessoal (assinatura protocolada em documento);

§ 12 Frustrados os meios de notificagdo supramencionados, a notificagdo ocorrera por via postal, com
aviso de recebimento; por telegrama; por intermédio de agente do CAU/UF quando possivel e em tltimo
caso por edital a ser publicado em veiculo de comunicagdo do CAU/MT, mediante publicacdo em jornal
com circulagdo na Unidade da Federagdo de jurisdigdo do CAU/UF, ou no Diario Oficial da Unido, do
Estado, ou do Distrito Federal, ou em outro meio que amplie as possibilidades de conhecimento por
parte do notificado, com prazo para manifestacdio e em linguagem que ndo fira os preceitos
constitucionais de inviolabilidade da intimidade, da honra, da vida privada e da imagem.

§22 O edital de notificagdo do processo administrativo de cobranca devera conter as informacdes do
§19, art. 72 desta Resolugdo respeitando a Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD).

§ 32 Em todos os casos, o comprovante da comunicagdo e o termo de ciéncia, quando houver, deverio
ser juntados ao processo.

§ 42 (Caso a pessoa fisica ou juridica notificada recuse ou obstrua o recebimento da notificacdo, o fato
devera ser registrado no processo.

CAPITULO VIII
DA CONTAGEM DOS PRAZOS

Art. 47. As partes devem manter atualizados os enderecos e quaisquer outras formas de comunicagdo
indicados, sob pena de restarem validas as intimac¢des efetuadas pelos meios informados nos autos.

Art. 48. Os prazos para apresentacdo de recurso ao Plenario do CAU/MT ou ao CAU/BR comegam a
correr a partir da data:

| —do recebimento da correspondéncia, no caso de comunicac¢do por via postal;
Il — do recebimento do telegrama, no caso de comunicacdo por esse meio;

IIl - da ciéncia aposta no processo, no caso de comunicagdo por ciéncia pessoal no processo;
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IV — da ciéncia aposta na comunicagdo cumprida pelo agente do CAU/MT, devendo ser certificada
eventual negativa de assinatura pelo autuado;

V —da ciéncia por meio do SICCAU;
VI —do correio eletronico de resposta com a confirmagao expressa de recebimento da comunicagio;

VIl — da mensagem de resposta com a confirmagdo expressa de recebimento da comunicagdo, no caso de
intimacao por aplicativos de mensagens;

VIl — do efetivo recebimento da comunicagdo, quando ocorrer por outro meio que assegure a certeza da
ciéncia das partes;

IX — do termino do periodo da publicacdo do edital.

§ 12 Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo, excluindo-se o dia do comeco e
incluindo-se o dia do vencimento.

§ 22 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia (til seguinte, se o vencimento cair em dia em
que ndo houver expediente no CAU/MT ou no CAU/BR, bem como no caso de encerramento antes da
hora normal.

§ 32 Presumem-se validas as comunicagdes dirigidas ao endereco constante dos autos, ainda que n3o
recebidas pessoalmente pelo autuado, se a modificacdo temporaria ou definitiva n3o tiver sido
devidamente comunicada no processo, fluindo os prazos a partir da confirmagdo da ciéncia, nos termos
do caput.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. Esta Portaria aplica-se aos casos de cobranca administrativa no ambito do Estado de Mato
Grosso, 05 casos omissos serdo aplicados pela Resolugao CAU/BR n2 193/2020 ou outra que vier a
substitui-la e demais legislagdes em vigor.

Art. 48. O CAU/MT emitira portaria especifica designando o setor competente pelos procedimentos de
cobranca administrativa e protesto de dividas descritos nesta Portaria Normativa.

Art. 29. O CAU/MT emitira portaria especifica contendo o modelo de notificagdo administrativa; modelo
de termo de inscricio e certiddo de divida ativa; e modelo de certiddo quanto a inexisténcia de
pagamento.

Art. 30. Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Portaria Normativa entra em vigor nesta data,
produzindo efeitos a partir da data de sua assinatura.

Cuiaba-MT, 31 de outubro de 2023.
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